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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC NINH Poc lap - Tu do - Hanh phiic
sé: 303 /Qp-UBND Bdc Ninh, ngay 53 thang § nam 2017
QUYET PINH

Vé vic thi diém thanh l3p Trung tim Hanh chinh cong
huyén Yén Phong, tinh Bac Ninh

UY BAN NHAN DAN TiNH BAC NINH

Can cir Luat T4 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Cin cir Nghi dinh sé 64/2007/NP - CP ngay 10/4/2007 ctia Chinh phu vé
ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong clia co quan Nha nudc;

Cin cir Nghi dinh sé 43/2011/ND-CP ngay 13/6/2011 ctia Chinh phi quy
dinh viéc cung cap thong tin va dich vu cdng truc tuyén trén trang thong tin dién
tir hodc cbng thong tin dién tir cia co quan nha nudc;

Cin cit Nghi quyét sé 30c/NQ-CP ngay 08/11/2011 ciia Chinh phu
ban hanh Chuong trinh tong thé cai cich hanh chinh nha nuéc giai doan
2011 - 2020; Nghi quyét s6 76/NQ-CP ngay 13/6/2013 cua Chinh phu vé viéc
stra d6i, bd sung mot sé didu ciia Nghi quyét sé 30c/NQ-CP;

Cin ctr Quyét dinh s6 09/2015/QD-TTg ngay 25/3/2015 cia Thu tudng
Chinh phu ban hanh quy ché thuc hién co ché mot ctra, co ché mét cira lién
thong tai co quan hanh chinh nha nuéc & dia phuong;

Can ctr Két luan s6 58-KL/TU ngay 20/12/2016 cua Ban Thudng vu
Tinh tty, vé viéc thanh 1ap Trung tim Hanh chinh céng c4p tinh, cAp huyén
thudc tinh Béc Ninh;

Xét d& nghi ctia Giam déc S& Noi vy,
QUYELT PINH:

Piéu 1. Thi diém thanh 1ap Trung tdm Hanh chinh cong huyén Yén Phong,
tinh Béc Ninh.

1. Vi tri, chirc nang

a) Trung tdm Hanh chinh c6ng huyén Yén Phong (sau diy goi tit la
Trung tdm) 1a co quan tryc thugc Vin phong Hdi ddng nhén dan va Uy ban nhan
dan UBND huyén Yén Phong. Trung tdm la diu méi tap trung dé thuc hién viéc
tiép nhéan, huéng din, gidm sét, don ddc va tra két qua viéc giai quyét thu tuc
hanh chinh ctia t6 chirc va c4 nhén theo quy dinh; tham gia dé xuét cac giai phap



hién dai héa nén hanh chinh va img dung céng nghé thong tin, 4p dung phan
mém dién tir nhim tin hoc hoa tat ca cac giao dich hanh chinh trong giai quyét
thi tuc hanh chinh va cung cép céc dich vu céng truc tuyén muc do cao.

b) Trung tim chiu su chi dao, su quan 1y vé té chirc, bién ché va cong tac
cia UBND huyén, Chu tich UBND huyén, dong thoi chiu sy huéng din vé
chuyén mén nghiép vu cia cic co quan nha nudc c6 thdm quyén.

¢) Trung tAm c6 tu cach phép nhén, c6 con d4u va tai khoén riéng theo quy dinh.

d) Tru s& cua Trung tdm: Tai UBND huyén Yén Phong,.

2. Nhiém vu, quyén han

2.1. Nhiém vu

a) Niém yét cong khai, kip thoi, d?ly du, r6é rang cac quy dinh, thu tuc
hanh chinh (gidy t&, ho so..., mic thu phi, 18 phi) va thoi gian giai quyét cac loai
cong vi€c; quy trinh tiép nhén, xir Iy hd so; trach nhiém cua cic bd phan, tb
chire, ca nhén lién quan;

b) Hudng dan t6 chirc, ca nhan khi dén lién hé giai quyét cong viéc;

c) Tiép nhan, kiém tra h so cua tb chirc, ca nhén vé giai quyét thi tuc hanh
chinh thudc thdm quyén giai quyét cia cic phong, co quan chuyén mén thudc
UBND huyén va céc co quan thudc nganh doc cép trén déng tai dia phuong;

d) Chuyén hé so dén céc phong, co quan chuyén mon va don vi lién quan
giai quyét; dong thoi theo ddi, huéng dan, dén ddc cac co quan, don vi lién quan
thuc hién giai quyét thu tuc, hé so dam bao ndi dung va tién do; tra két qua cho
céc t6 chirc, ca nhan theo ding thdi gian quy dinh;

e) Tiép nhén, xr ly nhitmg phan anh, kién nghi cta cic td chirc, c4 nhan
d6i véi céc quy dinh vé thu tuc hanh chinh va céng chirc, vién chirc 1am viéc tai
Trung tam;

g) Theo d&i, dén ddc cong chirc cac co quan, don vi dugc bé tri dén lam
viéc tai Trung tdm. Phéi hop trong cong tic danh gia két qua thuc hién nhiém vu
cua cong chirc, vién chirc dugc cur dén 1am nhiém vu tai Trung tAm;

h) Quan ly nhan sy, tai san, co s vat chét, k§ thuat ciia Trung tAm theo
quy dinh cua phép luat; bd tri khoa hoc, hop ly cac khu vuc cung cép thong tin,
giai quyét thi tuc hanh chinh, trang thiét bi cong nghé thong tin, khu vuc dich
vu phuc vu t§ chirc, c4 nhan dén giai quyét thi tuc hanh chinh tai Trung tam;

i) Thyuc hién cong tac thong tin, bao céo theo quy dinh;

k) Thuc hién mét s6 nhiém vu khéc do co quan cé thidm quyén giao.

2.1. Quyén han

a) Kiém tra, gidm sat, theo doi, d6n dbc viéc giai quyét thii tuc hanh chinh
cua cic co quan, don vi tai Trung tdm, dam bao ding quy trinh va thoi gian quy
dinh thong qua phin mém mét ctra. Chu dong trao dbi véi cac co quan, don vi
truc tiép xir ly, giai quyét thu tuc hanh chinh, nhim thdo g& vuéng méc trong
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qua trinh thuc hién quy trinh giai quyét thii tuc hanh chinh; phdi hop 1am 13
nguyén nhén céc truong hop giai quyét thii tuc hanh chinh cham so véi quy dinh
true khi bao cdo Chii tich UBND huyén (néu cén thiét).

b) Panh gi4, nhan xét tinh than trach nhiém, thai do, tic phong va hiéu
qué lam viéc ctia cdng chirc, vién chirc tai Trung tAm; dé nghi Thi trudng cac co
quan, don vi chu quan khen thudng hoac ky luat theo quy dinh.

c) Cha dong bao céo, dé xuét véi Thu trudng cac co quan, don vi chu
quan quyét dinh didu dong hoic luan chuyén coéng chirc, vién chirc vi pham
Quy ché lam viéc hoic ning luc chuyén mén khong dép tmg duoc yéu ciu
nhiém vu dugc giao.

3. Co chu td chirc, bién ché

3.1. Co céu t6 chifrc:

a) Lanh dao Trung tam:

Lanh dao Trung tdm gdém: Gidm déc va 01 Phé Giam déc.

Gidm dbc 13 ngudi dimg dau Trung tAm, chiu trach nhiém truéc UBND
huyén, Chu tich UBND huyén va truéc phép luit vé toan bd hoat dong clia
Trung tam.

Phé Giam ddc 1a nguoi giup viéc Giam dbc; phu tréch mot s6 linh vuc
cdng tdc va chiu trach nhiém trudc Giam ddc va phép luat vé nhiém vu duoc
phén cong.

Viéc bd nhiém, mién nhiém cac chic danh Giam déc Ph6 Giam?goet
Trung tdm thyc hién theo quy dinh cia Nha nudc va phén cdp quan 1y cong c
t6 chitc can b cia UBND tinh. iy, ;' ;
-':'j;\"‘ ‘

b) Céc bg phan chuyén mén, nghiép vu:

- Bo phan tiép nhén va tra két qua;

- Bo phan Hanh chinh - Téng hop.

3.2. Bién ché, sb luong ngudi lam viée

a) Bién ché cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong cua Trung tAm dugc
glao trén co s& vi tri viéc lam gin véi chirc ning, nhiém vy, pham vi hoat dong va
ndm trong tdng bién che cong churc, V1en chirc va nguoi lao dong cia UBND
huyén Yén Phong dugc cp c6 thdm quyén giao.

b) Bién ché khong chuyén trach lam viéc tai Trung tdm gém: Can bd,
cong chiurc, vién chirc cta céc co quan, don vi thugc UBND huyén ho#c thudc
Nganh doc cép trén duoc cir dén lam viéc tai Trung tdm; la nhimg nguoi ¢
pham chét chinh tri, dao dirc tét; co ning lyc, trinh d9, kinh nghiém; da duoc bd
nhiém vao ngach chuyén vién, c6 kinh nghiém cong téc tir 2 nim tré 1én, dép
ing yéu cau nhiém vu.

4. Thoi gian thi diém: 03 nam (36 thang) ké tir ngay Quyét dinh c6 hiéu
luc thi hanh.



Sau 03 ndm thuc hién, UBND huyén Yén Phong tién hanh danh gia két
qua thuc hién thi diém, dé xuét phuong 4n thyc hién tiép theo.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Thu tru'orng cac co quan: Van phong UBND tinh; cic S&: Noi wy,
Tai chinh, K& hoach va Dau tu, Théng tin va Truyén thong, Trung tim
Hanh chinh céng tinh; UBND huyén Yén Phong; céc co quan, don vi ¢6 li€én quan
va Trung tdm Hanh chinh céng huyén Yén Phong chiu trdch nhiém thi hanh

Quyét dinh nay./ ¢ -

Noi nhin: TM UY BAN NHAN DAN
- Nhu Piéu 2; U
- TT.TU, TT.HDND tinh;

- Chu tich, cac PCT.UBND tinh;
- Luu: VT, NC, CVP.

Nguyén Tir Quynh



