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UY BANNHAN DAN
TiNH BAc NINH

CONG HoA xA HOI CHU'NGHiA VIET NAM. . .
DQcI,p - T., do - H,oh phuc

se. 303 IQD-UBND Bdc Ninh, ngay:)l thong 6 nom2017

QUYETDINH
V~vi~cthi di~mthanh I,p Trung tam Hanh chinh cong

huy~nYen Phong, tinh Dic Nioh

? ______A _ ____. A. ? .:.

UY DptN-mIAN DANrINlIJ!t\C NINH
------_ ~ ---------~

--------------- Can cir Luat -T6 clnrc ehinh quyen dia phuong ngay 19/6/2015;---------- ~-----
Can cir Nghi dinh s6 64/20071NB - CP ngay 10/4/2007 cua Chinh phu vS

irng dung cong nghe thong tin trong hoat dQng cua co quan Nha mroc;
Can eu Nghi dinh s6 43/20111NB-CP ngay 13/6/2011 cua Chinh phu quy

dinh viec eung e~p thong tin va dich vu cong tnrc tuyen tren trang thong tin dien
tu ho~e e6ng thong tin di~n tu cua co quan nha mroc;

Can cu Nghi quyet s6 30eINQ-CP ngay 0811112011 cua Chinh phu
ban hanh Chuong trinh t6ng th~ cai each hanh ehinh nha mroc giai doan
2011 - 2020; Nghi quyet s6 76INQ-CP ngay 13/6/2013 cua Chinh phu vS viec
sua d6i, b6 sung mQt s6 diSu eua Nghi quySt s6 30eINQ-CP;

Can eu QuySt dinh s6 09/2015/QD-TTg ngay 25/3/2015 eua Thu tuang
Chinh phu ban hanh quy ehS thvc hi~n co ehS mQt eua, co chS mQt eua lien
thong t~i co quan hanh ehinh nha nuac a dia phuong;

Can eu KSt lu~n s6 58-KL/TU ngay 20/12/2016 cua Ban Thuang Vl,l

Tinh uy, vS vi~e thanh I~p Trung tam Hanh ehinh eong e~p tinh, c§p huy~n
thuQc tinh BAeNinh;

Xet dS nghi cua Giam d6c Sa NQiVl),

QUYET DJNH:

Di~u 1. Thi di~m thc1nhl~p Trung tam Hc1nhehinh eong huy~n Yen Phong,
tinh BAeNinh.

1. Vi tn, ehue nang
a) Trung tam Hanh chinh eong huy~n Yen Phong (sau day gQi tAt Ia

Trung tam) Ia co quan tf\le thuQe Van phong HQi d6ng nhan dan va Uy ban nhan
dan UBND huy~n Yen Phong. Trung tam Ia dAum6i t~p trung d~ th\lc hi~n vi~c
tiSp nh~n, huang dftn, giam sat, don d6e va tni kSt qua vi~c giai quySt thu t\le
hanh chinh eua t6 ehue va ca nhan theo quy dinh; tham gia dS xu~t cae giai phap



hien dai hoa n~n hanh chinh va irng dung cong nghe thong tin, ap dung phan
mem di~n tu nham tin hoc hoa t~t ca cac giao dich hanh chinh trong giai quyet
thu tuc hanh chinh va cung c~p cac dich vu cong tnrc tuyen rmrc dQcao.

b) Trung tam chiu S\! chi dao, S\! quan ly v~ t6 chirc, bien ch~ va cong tac
cua UBND huyen, Chu tich UBND huyen, d6ng thai chiu su huang d~n v~
chuyen mon nghiep vu cua cac co quan nha mroc co tham quyen.

c) Trung tam co nr each phap nhan, co con ~u va taikhoan rieng theo quy dinh,
d) Ttl) sa cua Trung tam: Tai UBND huyen Yen Phong.
2.Nhiem vu, quyen han
2.1. Nhiem vu
a) Niem ySt cong kh9i,-kiP-ttiai;aliya~g cac quy dinh, thu tuc

__hanh-chinhfgityt~-Sa ... ,mire thu phi, l~ phi) va thafg-ian giai quy~t cac lo~i
cong vi~c; quy trinh ti~p nh~n, xu ly h6 so; trach nhi~m cua cac be;,ph~, t6
chuc, ca nhan lien quan;

b) Huang d~ t6 chuc, ca nhan khi d~n lien h~ giai quy~t cong vi~c;
c) TiSp nh~, kiSm tra h6 sa cua t6 chuc, ca nhan v~ giai quySt thli t\lChanh

chinh thuQc thAm quy~n giai quy~t cua cac phong, co quan chuyen mon thuQc
UBND huy~n va cac co quan thuQcnganh dQcc~p tren dong ~i dia phuang;

d) ChuySn h6 so d8n cac phong, co quan chuyen mon va dan vi lien quan
giai quy8t; d6ng thai thea doi, huang d~, don d6c cac ca quan, dan vi lien quan
th\lC hi~n giai quy8t thu t\}c, h6 so dam bao nQi dung va ti~n dQ; tra k~t qua cho
cac t6 chuc, ca nhan thea dung thai gian quy dinh;

e) TiSp nh~, xu ly nhiing phan anh, ki8n nghi cua cac t6 chuc, ca nhan
d6i vai cac quy dinh v~ thu t\lChanh chinh va cong chuc, vien chuc lam vi~c t~i
Trung tam;

g) Theo doi, don d6c cong chuc cac co quan, dan vi duQ'cb6 tri d8n lam
vi~c t~i Trung tam. Ph6i hqp trong cong tac daub gia k8t qua th\lc hi~n nhi~m V\l
cua cong chuc, vien chuc duQ'ccu d8n lam nhi~m V\lt~i Trung tam;

h) Quan ly nhan S\!, tai san, co sa v~t ch~t, ky thu~t cua Trung tam thea
quy dinh cua phap lu~t; b6 tri khoa hQc, hqp ly cac khu V\lCcung c~p thong tin,
giai quy8t thu t\lC hanh chinh, trang thi8t bi cong ngh~ thong tin, khu V\lCdich
V\lph\lc V\l t6 chuc, ca nhan d8n giai quy8t thu t\lChanh chinh t~i Trung tam;

i) Th\lc hi~n cong mc thong tin, bao cao thea quy dinh;
k) Th\lc hi~n mQt s6 nhi~m V\lkhac do co quan co thAmquy~n giao.
2.1. Quy~n h~
a) KiSm tra, giam sat, thea doi, don d6c vi~c giai quySt thu t\}chanh chinh

cua cac co quan, dan vi t~i Trung tam, dam bao dung quy trinh va thai gian quy
dinh thong qua ph~ m~m mQt cua. Chli dQng trao d6i vai cac co quan, dan vi
tf\l'Cti8p xu ly, giai quy8t thu t\}c hanh chinh, nh~m thao gO' vuOng mitc trong
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qua trinh thirc hien quy trinh giai quyet thu tuc hanh chinh; phBi hop lam ra
nguyen nhan cac tnrong hop giai quyet thu tuc hanh chinh cham so voi quy dinh
tnroc khi bao cao Chu tich UBND huyen (neu cfin thiet),

b) Danh gia, nhan xet tinh thfin trach nhiem, thai dQ, tac phong va hieu
qua lam viec cua cong chirc, vien chirc tai Trung tam; dS nghi Thu tnrong cac co
quan, don vi chu quan khen thtrong hoac Icy lu~t thea quy dinh.

c) Chu dQng bao cao, d~ xuftt voi Thu tnrong cac co quan, don vi chu
quan quyet dinh di~u dQng hoac luan chuyen cong chirc, vien chirc vi pham
Quy ch~ lam viec hoac nang lire chuyen mon khong dap irng diroc yeu cfiu
nhiem vu duQ'cgiao.

3. CO'cftu t6 chilc, bien ch~
3.1. CO' cftu t6 chuc:
a) Uinh dl;1oTrung tam:
Lanh dl;1oTrung tam g3m: Giam dBc va 01 Pho Giam dBc.
Giam dBc la nguai dUng dfiu Trung tam, chiu trach nhi~m truac UBND

huy~n, Chu tich UBND huy~n va truac phap lu~t v~ toan bQ hOl;1tdQng cua
Trungtam.

Pho Giam dBc la nguai giup vi~c Giam dBc; ph\l trach mQt sB linh V\lC
cong tac va chiu trach nhi~m truac Giam dBc va phap lu~t v~ nhi~m V\l duQ'c
phan congo

Vi~c b6 nhi~m, mi8n nhi~m cac chuc danh Giam dBc, Pho Gia \ '"
Trung tam th\lc hi~n thea quy dinh cua Nha nuac va ph~n cftp quan ly CO~gl''''&':
t6 chuc can bQcua UBND tinh. .~~I;

b) Cac bQph~n chuyen mon, nghi~p V\l: -~,+
- BQph~ ti~p nh~n va tni k~t qua;
- BQph~ Hanh chinh - T6ng hgp.
3.2. Bien ch~, s6 lugng nguai lam vi~c
a) Bien ch~ cong chuc, vien chuc va ngum lao dQng cua Trung tam duQ'c

giao tren cO' sa vi tri vi~c lam giin vai chuc nang, nhi~m V\1, phl;lffivi hOl;1tdQng va
nfun trong t6ng bien ch~ cong chuc, vien chuc va nguai lao dQng cua UBND
huy~n Yen Phong duQ'ccftp co thfun quy~n giao.

b) Bien ch~ khong chuyen trach lam vi~c tl;1iTrung tam g6m: Can bQ,
cong chuc, vien chuc cua cac cO'quan, don vi thuQc UBND huy~n ho~c thuQc
Nganh dQc cftp tren duQ'c CUd~n lam vi~c tl;1iTrung tam; la nhUng nguai co
phfun chftt chinh tri, dl;1Oduc t6t; co nang h!c, trinh dQ,kinh nghi~m; da duQ'cb6
nhi~m vao ngl;1chchuyen vien, co kinh nghi~m cong tac tir 2 nam tra len, dap
Ung yeu cfiu nhi~m V\l.

4. Thai gian thi diSm: 03 nam (36 thang) kS tir ngay Quy~t dinh co hi~u
l\lc thi hanh.
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Sau 03 nam thuc hien, UBND huyen Yen Phong tiSn hanh danh gia kSt
qua thuc hien thi diem, d€ xudt phirong an thuc hien tiSp theo.

f)i~u 2. Quyet dinh nay co hieu hrc k€ til ngay ky ban hanh,
Thu tnrong cac co quan: Van phong UBND tinh; cac So': NQi vu,

Tai chinh, KS hoach va DAu tu, Thong tin va Truyen thong, Trung tam
Hanh chinh cong tinh; UBND huyen Yen Phong; cac co quan, dan vi co lien quan
va Trung tam Hanh chinh cong huyen Yen Phong chiu trach nhiem thi hanh
Quyet dinh nay.!....

NO'i nhQ.n:
- NhuDi~u 2;
- IT.TV, IT.HDND tinh;
- Chu tich, cac PCT.UBND tinh;
- Liru:VT, NC, CVP.
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