HDND TiNH BAC NINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG Pjc lap - Tu do - Hanh phiic
S6:08 /TB-VP Bdc Ninh, ngay £.8 thang 3 ném 2019
THONG BAO

Phén cong phuc vu ky hop thir Mudi Mt cia HPND tinh
khoa XVIII, nhiém ky 2016-2021

Ky hop thir Mudi Mot Hoi ddng nhan dan tinh khéa XVIIL, dy kién td chic ngay
17/3/2019. Bé phuc vu tdt ky hop, Vin phong HDND tinh phan céng nhiém vu cic dong
chi lanh dao, cac phong chuyén mén nhu sau:

I. LANH PAO VAN PHONG

1. Ple Nguyen Van Quy - Chanh Vin phong: Phy trach chung. Pon va tiép
khéch cép trén vé du ky hop.

2. D/c Hoang Sy Hanh - Phé Chanh Vin phong: Chi dao cong tac: Guri tai liéu
qua hop thu dién tir; chudn bj hoi truong, téng hop y kién thao luéin; dy thao dé cuong
bao cao két qua ky hop. Phdi hop vdi luc lugng chirc nang xu ly cac van dé khiéu kién
tai noi hop va tru s HDND-UBND tinh trong thoi gian dién ra ky hop. Chi dao Phong
Hanh chinh-T chirc-Quan tri chuin bi cac diéu kién phuc vu ky hop. Lam céng tac to
churec tai ky hop.

3. P/c Nguyén Vin Hinh - Phé Chanh Vin phong: Chi dao cong tac: Phdi hop
v6i Van phong UBND tinh d6n dbc cac co quan lién quan guri cac bao cdo, dé an, to
trinh; tdng hop va phat tai liéu cho dai biéu; du thao nghi quyét va lam cac vin ban
trude, trong va sau ky hop; Chuan bi bai khai mac, bai bé mac ky hop; giup Chu toa ky
hop diéu hanh va xur ly nhitng vén dé lién quan trong ky hop. Chi dao Phong Téng hop
chuén bj cac didu kién phuc vu ky hop.

II. CAC PHONG CHUYEN MON
1. Phong Tong hop

- Dle Nguyen Vin T, Truéng phéng Chi dao cong tac don déc, dong goi tai
liéu. Truc tiép dén dbc can bo, chuyén vién giup Thuong truc HDND tinh va lanh dao
Vin phong chudn bj cac van ban lién quan dén ky hop. Du kién noi dung, thoi gian t6
chire ky hop; xdy dung chucmg trinh diéu hanh cia Chu toa ky hop. Tham muu, phuc vu
Ban Kinh té-Ngén sach chuan bi bdo cdo thdm tra; don déc tai lidu thude linh vuc Kinh
té-Ngéan sach. Trye tiép tong hop y kién thao luén (néu c6). Thuc hién nhiém vu khac
khi dugc phéan cong.

- P/c Tran Ngoc Toan, chuyén vién: Tham muu, phuc vu Chu tich HDND tinh
chuén bj bai khai mac, bé mac ky hop; du thao phan cong cdc ban thim tra ndi dung ky
hop. Tham muu, phuc vu Ban Phip ché chuén bj bao cao tham tra; don ddc tai liéu thudc
linh vuc Phap ché. Du thao va hoan thién céc nghi quyét; tbng hop cac y kién déng gop
vao du thao nghi quyét. Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc phén cong.

- Dlc Nguyen Thi Thiy Hing, chuyén vién: Tham muu, phuc vu Thuong truc
HDND tinh chuin bj gidy moi hop, béo céo cua Thuorng tryc HDND tinh vé két qua xur
ly theo dé nghi cia UBND tinh gilta 2 ky hop. Truec tiép tham muu, phuc vu Ban Kinh
té-Ngén sach chuén bj bao cdo thim tra; don dbc tai liéu thudc linh vuc Kinh té-Ngan
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sach. Theo di dai biéu cac nganh vé du hop; Trwe tiép tong hop danh sach céc dai biéu
tham du ky hop. Thuc hién cac nhiém vu khéc khi dugc phéan cong.

- P/c Nguyén Dirc Binh, chuyén vién: Tham muu, phuc vu Thuong truc HDND
tinh hoan thién bién ban ky hop; du thao dé cuong bao cdo két qua ky hop. Truc tiép
tham muu, phuc vu Ban Vin héa-Xa hoi chudn bi bao céo thdm tra; don déc tai lieu
thudc linh vuc van hoa-xa hoi. True tlep phat tai li¢u tai ky hop. Thuc hién cac nhiém
vu khéc khi dugce phén cong.

- P/c Ngé Sy Dién, chuyén vién: Chuyén céc file mém tai liéu ky hop vao trang
web cua HDND phuc vu dai biéu; duy tri mang thong tin truy cap internet phuc vu tai
hoi truong. Chuén bi cac ndi dung lién quan dén cong tac t6 chirc (mién nhiém, biu cir
thanh vién UBND). Chup anh tu li€u ky hop. Gilt moi lién h¢ véi Béo dai biéu nhan dén,
Pai Phat thanh-Truyén hinh, Bio Bic Ninh, Cong Thong tin dién tr tinh. Theo ddi cac
dai biéu HDND tinh tham du ky hop. Chuyén micrd trong Hoi truong. Thuc hién cac
nhiém vu khéc khi dugc phéan cong.

2. Phong Hanh chinh-T6 chirc-Quan tri

- P/c Nguyén Huy Hung, Truwong phong: Truyc tiép thuc hién cong tac hanh
chinh - quén tri phuc vu ky hop, d6n ddc in 4n tai liéu. Lién hé véi Ban Bao v€ cham sdc
strc khée can bg tinh phuc vu ky hop; phdi hop véi Poi Canh sat bao vé dam bao an ninh
trt ty trong thoi gian dién ra ky hop. Thuc hién cac nhiém vu khéc khi duge phén cong.

-Plc Nguyen Thi Mai, can b hanh chinh: Chuan bi kinh phi hd trg cho dai biéu
va Tb dai biéu; chuén bi va kiém tra cong tac hau can phuc vu ky hop. Thuc hién cac
nhiém vu khéc khi dugc phan cong.

- Ple Nguyen Thi Thim, cian b$ hanh chinh: Chuin bi kinh phi hd trg cho dai
biéu va T4 dai biéu. Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc phén cong.

- P/c Nguyén Ngoc Long, can bd hanh chinh: Chiu trach nhiém theo dai, in 4n va
dong gai tai liéu; chuyén micrd trong Hoi truomg. Thyuc hién cac nhiém vu khac khi duge
phén cong.

- Nguyén Thi Thiy, cin by hanh chinh: Chiju trach nhiém in 4n va tham gia dong
goi tai lieu. Thuc hién céc nhiém vu khac khi dugc phan cong.

- P/c Nguyén Thj Ha; Mai Thi Hoa, cin b 1& tin: Pam bao cong tac 18 tan tai
hdi trudng, cac phong thdo luén. Thyc hién nhiém vu khac khi dugc phéan cong.

- P/c Nguyén Ngoc Manh, phu trach ddi xe: Dam bao phuong tién phuc vu céac
ddng chi Thuorng truc HDND, cac Ban cia HDND, lanh dao va can b Van phong trong

kyhop/w/

CHANH VAN PHONG

Noi nhan:
- TT HDND tinh (b/c);

- Cé4c dai biéu HDND tinh;
- VP UBND tinh (dé p/h);
- bai PT-TH, Béo BN, Céng TTDT (p/h);
- Ban bao vé CSSKCB tinh (p/h);
- Trung tim VHKB, Tiéu d6i CSBV (p/h);
- VP: + Lanh dao VP;
+ Cén b9, chuyén vién VP; . -
Myt v Nguyén Viin Quy

2 tukyl1.2019



